
Manual Pengguna 
Sistem Pengurusan Lantikan Pensyarah



1. Buka pelayar web (Chrome, Firefox, 
Edge)
2. Pergi ke URL Sistem Pengurusan 
Lantikan Pensyarah
3. Klik ‘Daftar Akaun Pensyarah’



Contoh:
Nama Penuh | Ahmad bin Abdullah 
Email | ahmad@uthm.edu.my 
Kata Laluan | Ahmad@2025 
Sahkan Kata Laluan | Ahmad@2025 

Kata Laluan Selamat:
- Minimum 8 aksara
- Campuran huruf besar & kecil
- Ada nombor dan simbol



Klik Daftar
1. Semak maklumat anda
2. Klik butang Daftar
3. Akaun anda berjaya didaftar
4. Akaun anda akan automatik ke page 
login untuk log masuk



Pilih peranan sebagai pensyarah dan 
‘Login’



- Pensyarah berjaya log masuk
- Akan keluar pop-up untuk lengkapkan 

profil anda
- Klik pada ‘Pergi ke Profil’ dan akan 

redirect terus ke halaman profil anda.



Klik pada ‘Kemaskini Profil’ untuk 
lengkapkan maklumat Peribadi, Maklumat 
Perhubungan dan Maklumat Bank



Lengkapkan semua maklumat



 Penting:
- No. K/P: JANGAN guna tanda '-'
- No. Akaun Bank: Pastikan betul (untuk 
bayaran)

Setelah isi semua maklumat peribadi, 
klik butang ‘Simpan’





Klik di ‘Lantikan’  untuk 
melihat senarai surat lantikan 
pensyarah



Klik pada ‘Lihat Surat’ untuk 
melihat surat lantikan pensyarah



Scroll kebawah untuk melihat 
surat lantikan, senarai tugasan 
dan borang penerimaan



Klik pada ‘Borang Penerimaan’





Tandakan pada kedua kotak 
tersebut dan ‘Hantar Borang'





Klik pada ‘Halaman Utama’ 
untuk ke Dashboard
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